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Pada modul akademik fakultas ini Anda sebagai administrator Akademik Fakultas dapat melakukan
beberapa proses. Langkah - langkah dalam melakukan proses - proses tersebut akan dijelaskan secara

rinci pada User Manual Guide untuk modul ini.

I. Login
» Silahkan login melalui laman website Cyber Campus UMS (seperti terlihat pada gambar berikut
ini). Gunakan Username dan password anda. Jika anda mengalami kesulitan ketika login, anda

dapat menghubungi helpdesk Cyber Campus.

€ - C [Joybercampus.um-surabaya.ac.id/iogin v @ IV&'JB 1y
. ':lmsurabaxﬁ Login Q
Login

Usierrsami: *

Pasgword

Gambar baak.1

» Setelah Anda berhasil login, maka akan muncul tampilan halaman seperti pada gambar berikut

ini.

BAAK  Akademik Pengaturan Print

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAK

2 My Profile
Biodata Change Password Setting Role

Username

Name

Gambar baak.2
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A. AKADEMIK

Pada menu Akademik ini anda dapat menambahkan maupun menghapus mata kuliah pada
mahasiswa saat KRS. Penjelasan tentang berbagai fitur yang dapat Anda gunakan, kami
sampaikan pada modul ini.

KRS
Untuk dapat memilih, melakukan edit/mengganti maupun menghapus dosen pengampu mata
kuliah yang akan ditawarkan pada saat KRS, klik menu Akademik kemudian klik submenu KRS
maka akan muncul tampilan seperti pada gambar berikut ini. Penjelasan operasional fitur ini akan
Anda dapatkan di bawah ini.

BAAK Akademik Pengaturan

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURABAYA

# Home » Akademik » KRS » Index

Kartu Rencana Studi

Gambar baak.3a

a) Menambahkan Mata Kuliah
e Pada gambar baak.3a ketikkan NIM dari mahasiswa yang Anda maksudkan.

Search

¢ Klik tombol untuk mencari data mahasiswa berdasarkan NIM yang Anda
ketikkan.

e Maka akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini
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NIM

NAMA

PROGRAM STUDI

DOSENWALI

TAHUN AKADEMIK

SEMESTER

20141330127

YOHAN WICAKSONO

51 Teknik Elektro
ANANG WIDIANTORO, ST

‘Ganjil 2015/2016

of Penawaran Matakuliah Kelas Karyawan

No. KODE MATAKULIAH
1 15WP03201 MATEMATIKA 1
2 15WP03209 PENGETAHUAN LINGKUNGAN HIDUP
3 15WI00006 BAHASA INGGRIS
4 15WP03210 DASAR TEKNIK ELEKTRO
5 15WP03205 FISIKA DASAR
6 15WU00003 PENDIDIKAN PANCASILA
7 15WU00001 PEND. AGAMA - ISLAM
8 15WP03219 DSR. KONV. TEKNIK TENAGA LISTRIK
a 15WI00002 AL — ISLAM DAN KEMUHAM 2
10 15WP03203 MATEMATIKA 3
1 2 3 Next> Last>>
-

DOSEN

Evi Nurhayani,8.T, M.T
Indra Jaya, ST, MT

Dra.Sri Wachju Embun Wati,M.Pd
Paramita K, ST

WMohamad Mokhlas,S.Si., MM

Dizar Al Farizi, SH

Drs. Abdullah Munir Abdul Karim, LC, MA
Ir. DI SCNGGC PANGGAYUDI, MM

Drs. Abdullah Munir Abdul Karim, LC, MA

Indra Jaya, ST, MT

Semester

Displaying 1-10 of 23 results
SKS Kelas KAPASITAS TERISI

Al

Al

Al

Al

Al

Al

Al

Al

Al

Al

No. KODE

15WP03208
2 15WP03240

w

15WP03218

=

15WP03241
5 A15WI00004
16WP03241
15WI00009
15WP03220

o @ - o

15WP03221
10 15WU00004
11 15WP03231

@ Preview

<« Pengambilan Matakuliah

MATAKULIAH

MANAJEMEN INDUSTRI

TEKNCLOGI KCMUNIKASI PADA SISTEM TENAGA
SISTEM DIGITAL DAN MIKRCPROSESOR
PEMBANGKIT DAN MANAJEMEN SISTEM ENERGI
AL — ISLAM DAN KEMUHAM 4

PEMBANGKIT DAN MANAJEMEN SISTEM ENERGI
ILMU SCSIAL BUDAYA DASAR

PRAK. DASAR PEMROGRAMAN

PRAK. DASAR ELEKTRONIKA

BAHASA INDONESIA

PRAKTIKUM ELEKTRONIKA DAYA

DOSEN

Eddo Mahardika 8.8T., MMT

Indra Jaya, ST, MT

Eddo Mahardika, S.ST., MMT

Ir. DWI SONGGO PANGGAYUDI, M

Drs. Abdullah Munir Abdul Karim, LC, MA.
Ir. DWI SCNGGO PANGGAYUDI, MM
Mohamad Mokhlas,S Si., MM

Eddo Mahardika,S.ST., MMT

Indra Jaya, ST, MT

Eddo Mahardika 8.8T., MMT

Ir. DWI SONGGO PANGGAYUDI, MM

KELAS

Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al
Al
TOTAL SKS

Semester

~

Displaying 1-11 of 11 results
SKS Approval

WMk W W NN

r

Ya
Ya
Tidak
Tidak
Tidak
Tidak
Ya
Ya
Ya
Tidak

Tidak
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b) Menghapus Mata Kuliah

umsurabaya
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Gambar baak.3b

e Untuk menambahkan mata kuliah pada mahasiswa tersebut, pada table Penawaran
Mata Kuliah (lihat gambar baak.3b), Anda dapat mencentang mata kulaih yang akan

+ Tambah

anda tambahkan kemudian klik

Cancel
klik

untuk membatalkan pilihan mata kuliah yang Anda centang.

untuk menambahkan mata kuliah atau

o Daftar mata kuliah yang telah berhasil diambil oleh mahasiswa tersebut pada saat KRS
beserta status approval dapat Anda lihat pada table Pengambilan Mata Kuliah (lihat

gambar baak.3b).
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e Untuk menghapus mata kuliah dari list tersebut, Anda dapat melakukannya dengan

cara klik tombol

B. Pengaturan
Pada menu Pengaturan ini, Anda sebagai admin BAAK dapat melakukan approval KRS per prodi,

melakukan impor data mahasiswa baru serta melakukan edit pada biodata mahasiswa.
Penjelasan operasional fitur ini akan Anda dapatkan di bawah ini.
1. Approval KRS Mahasiswa per Program Studi
Pada fitur ini, Anda dapat melakukan approval KRS mahasiswa (sebagaimana dosen
wali/pembimbing akademik) namun berdasarkan program studi bukan per mahasiswa. Untuk
langkah-langkahnya, perhatikan step di bawah ini

a. Klik menu Pengaturan kemudian pilih Approve KRS maka akan muncul tampilan seperti
pada gambar berikut ini.

Mo KOOE  MATAKULIAH iM HAMA PROGRAM STUD DOSEN WAL KELAS  Semesier  SKS Appeova

rn Vs Juwarrs Frisites, M3

b. Pilih program studi yang Anda maksudkan

2 PILIH PRODI ¥

c. Kemudian klik

2. Impor Data Mahasiswa Baru

Pada fitur ini, Anda dapat melakukan impor data mahasiswa baru yang telah diterima melalui
seleksi mahasiswa baru pada P2MB. Untuk dapat melakukannya, ikuti langkah — langkah
berikut ini.

A Pengaturan A .
a) Klik menu - kemudian klik submenu

tampilan seperti pada gambar berikut ini.

Impor Maba

Mahasiswa

, maka akan muncul
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Impor Data Mahasiswa Baru
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2
=
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=
2
2
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Na Mo egirml ] NAMA SEMESTER

aﬂaaaﬁﬂﬁﬁa‘;
BEEAOREEED

b) Untuk memilih mahasiswa baru yang datanya ingin anda impor, ketikkan nomor registrasi

+ Impor Data
pada kolom isian yang telah tersedia. Kemudian klik I:I dan klik tombol -

3. Pengaturan Data Mahasiswa
Pada fitur ini, Anda dapat melakukan edit pada beberapa kolom isian biodata mahasiswa.
Untuk dapat melakukannya, ikuti langkah — langkah berikut ini.

a) Klik menu kemudian pilih submenu

muncul tampilan seperti pada gambar berikut ini.

S um Pengatumn

maka akan

Ne. W HAM WOTA LAMIR TGL LAHIR KELAMIN AGAMA Frogh ANGRATAN KELAS KULIAY ETATUS MASUK

BHHEEHEEEY

b) Untuk memilih mahasiswa yang anda maksudkan, Anda dapat mengetikkan NIM/Nama
dari mahasiswa tersebut. Sedangkan untuk mengurutkan/melakukan filter data
mahasiswa, Anda dapat melakukannya dengan memilih data berdasarkan
Kelamin/Agama/Prodi/Jenis Kelas Kuliah/Status Akademik.
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¢) Kemudian untuk melakukan editing, maka Anda klik pada tulisan berwarna biru. Setelah

Anda melakukan editing data, klik tombol untuk menyimpan data perubahan atau

klik untuk membatalkan isian Anda.

C. PRINT

Pada menu Informasi, Anda dapat melakukan monitoring jadwal penggunaan tiap ruang yang

ada. Penjelasan tentang cara penggunaannya akan kami jelaskan lebih rinci di bawabh ini.

e Printing Surat Pengantar Ujian
Untuk dapat mencetak surat pengantar ujian, Anda dapat melakukannya dengan beberapa

langkah mudah berikut ini.

1. Klik Menu atas Print kemudian pilih Surat Pengantar Ujian maka akan muncul tampilan

seperti gambar di bawah ini.

nll FORM SURAT PENGANTAR UJIAN

Fakuhas *

Program Studi *

Ruangan *

Nofmor Surat ©

FAKULTAS
PRODI

RUANGAN

PREVIEW PRINT &

2. Pilih Fakultas dengan klik tombol

3. Setelah memilih fakultas, klik

I FAKULTAS

PRODI

Kemudian pilih Mata Kuliah, dosen Pengampu, serta Ruangan
5. Langkah terakhir adalah ketikkan nomor suratnya.

PRINT &
6. Klik untuk melihat hasil isian Anda atau klik untuk

PREVIEW

mencetak.

e Printing Daftar Hadir UTS maupun UAS
Untuk mencetak berita acara dan daftar hadir UTS/UAS, Anda dapat melakukannya dengan
beberapa langkah mudah berikut ini.

1. Klik Menu atas Print kemudian pilih Daftar Hadir UTS/UAS maka akan muncul tampilan
seperti gambar di bawah ini.

umsurabaya
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Print Daftar Hadir UAS
o Kelas Malakuliah
[esgitaying 110 0f 1813 results
M. Pod ode MK Mama Mk Pengamp Mk eus Semesier SKS
PROD v
1 51 b Bkt 200 HUMUM ADMBRSTRAS NEGARA MR ATLZAH HIDATAT A 1 ] a
2 51 i frc ] WML ADAT D, o Wiiyorc, 3 .MM A 3 2 a
3 57 i Mk 12004 ML INTERMASICHAL ey Foyad, S LM A i 4 [
4 1 s huum 100005 WL DAGRNG Viwtean Norwabyon, SH M Kn A 1 ] 8
5 51 o ok 1200006 HUPLA LA 1ea Ansioe, Mg 4 3 H a
g8 51 lima bhbm raciig ARCUMENTAY MMM Dr. Ao Wimyarn, 3 H MM A 3 2 a
T 1 b Mol 1206001 TONGM DAERAH Wurarmrad Hae Wisd, 5H_MH A 5 2 &
] 1 s ki i) HAH] ELA PERLIMDUNGAN KONVEN RIZAMIA KHARTSMAAR] & 5 [ 1
S i b 108003 HULM PAIAK RUTANL FHAFSMASAR) A ] L] a
51 e Mk T HUSLM PERBARKAN UMM DM SYARLH RIDO JUSADI A -] ] a
1 Pt an

2. Kemudian klik tombol @ maka akan muncul tampilan seperti pada gambar berikut ini.

o ﬁ

b
BERITA ACARA
PENYELENCCARAAN UJIAN AKHIR SEMESTER

UNIVERSITAS MUMAMMADIVAH SURARAYA

Pada hard Inf @ Loiiiiian. tamggal 1 Liiiiiaiaaaas mulad Jam ool WIE.
sampat dg Ja ;... WIS, telah dilaksanakan UAS (Ujian akhir
Semester ) Canjil 2015/2018 bagi mahasiswa :
FAKULTAS Fakultas Wukus
PRODT 51 Tlaw Hukus
Mata Kultah ! HUKUM ADMINISTRASI NEGARA
Kode kredit 1 1203002 / SKS
NIDH/DOSEN : OTL1037207 / NUR AZIZAM HIDAYAT

PRINT &

3. Untuk mencetaknya, klik tombol maka akan muncul print dialog.

e Printing Kartu Peserta UTS/UAS

Untuk mencetak berita acara dan daftar hadir UTS/UAS, Anda dapat melakukannya dengan
beberapa langkah mudah berikut ini.

1. Klik Menu atas Print kemudian pilih Kartu UTS/UAS maka akan muncul tampilan seperti
gambar di bawah ini.

Per Mahauswa
o Daltar Mahasswa e 3
Desplaying 1-10 of 17621 msults
Ho, HNIM NAMA PRODY ANGEATAN KELAS KULIAH STATUS MASUK. STATUS AKADEMIK
PRODI v KELAS KULIAH A BTATUS MASUK A STATUS A
05600001 ADIPUTRA SANJAYA 51 Keperaaatan 2005 Reguier-Pagi Baru Lusus -1
2 0A800002  AFMAN ARIS &1 Keperawatan 2008 Reguler-Pagi Bary Lidus @

2. Kemudian pilih mahasiswa yang anda maksudkan dengan klik tombol @ maka akan
muncul tampilan seperti pada gambar berikut ini.
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=

UNTVERSTTAS MUHMMMADIYAH SURABAYA
\ 6} BIRD ADMINISTRAS] AKADEMIR (MM KEMAHASTSWARN

KARTU LJIAN AKHIR SEMESTER
SEMESTER @ CANJIL TAHUN AKADEMIK @ 2015 - 2016

Hasa MHS t AISYAH HUMAZRDH FAKULTAS < Fakultas Psikalogt
] : 09131056 PROOT 3 51 Psikologl
Kode Mk Nama Mata Ujian SKS Hard, Tanggal, Jas kelas raraf B
15WI00010  SKRIPSI L] Fagt
TOTAL SKS &
CATATAN : SURABAYA, 19 Desesber 2015

1. Selama ujian berlangsung kartu peserta majib dibama Kepala BAAK
2. BaBaru / Usllang

Ors, ASKOR CH.

PRINT &
3. Untuk mencetaknya, klik tombol maka akan muncul print dialog.
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II. MENGUBAH PASSWORD AKUN

» Silahkan login melalui laman website Cyber Campus UMS (seperti terlihat pada gambar berikut
ini). Gunakan Username dan password anda. Jika anda mengalami kesulitan ketika login, anda
dapat menghubungi helpdesk Cyber Campus.

& - C [Ycybercampus.um-surabaya.ac.id/login T © q] (o]
. umsurabaya Lagin Q
Login

Usernamne *

Passward *

Login

» Setelah Anda berhasil login, maka akan muncul tampilan halaman seperti pada gambar berikut
ini.

2/ UNIVERSITAS MUHAMMADIYAN SURABAYA

Modul Program Studi

1 Akademik < £ My Profile v

Bindata Change Password Setting Role

Username

Name

» Klik fitur Change Password

£ My Profile v

Biodata Change Password Setting Role

Figlds with * are reguired

Current Passward * Current Passward
ew Password Mew Password
Re-type MNew Password * Re-type Mew Password

Submit

Masukkan password yang Anda gunakan untuk login pada kolom isian Current Password.
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Masukkan password baru Anda pada kolom isian New Password.
Masukkan sekali lagi password baru Anda.

Submit

Klik

III. LOGOUT/KELUAR AKUN

Jika Anda ingin keluar/logout dari akun Anda, klik nama akun Anda pada header sebelah kanan
atas aplikasi Cyber Campus Anda

Kemudian akan muncul pilihan seperti gambar di bawah ini

S1 My Profile

bty Calendar

gy My Messages @D

& Log Out

Klik Log Out untuk keluar dari akun dan kembali pada halaman login (lihat gambar prodi.1 pada
halaman 1)
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